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TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo Unico

Articulo 1.- Las disposiciones contenidas en este reglamento son de orden
publico y tienen como finalidad desarrollar los principios de certezq,
eficacia, imparcialidad, independencia, legalidad, méaxima publicidad,
objetividad, profesionalismo y transparencia contenidos en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica para el Estado de Baja
California, asi como regular la adecuada y oportuna rendicion de cuentas,
mediante la publicacion de informacion en la Plataforma Nacional de
Transparencia y el Portal de Obligaciones de Transparencia Institucional. El
cumplimiento del presente resulta obligatorio para todos los servidores
pUblicos del Tribunal Estatal de Justicia Administrativa de Baja California.

Articulo 2.- El presente reglamento tiene por objeto:

I.  Garantizar que toda persona tenga acceso a la informaciéon publica
gue genere o se encuentre en posesion del Tribunal Estatal de
Justicia Administrativa de Baja California, mediante el desarrollo de
procedimientos sencillos, expeditos y gratuitos.

Il. Transparentar la gestion publica y la rendicion de cuentas, mediante
la difusion de la informacion completa y actualizada en la
Plataforma Nacional de Transparencia y en el Portal de Obligaciones
de Transparencia Institucional, relativa a las obligaciones comunes y
especificas establecidas para el Tribunal en los arficulos 81, 82 y 83,
fraccion VI, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
PUblica para el Estado de Baja California.

lll. El establecimiento de reglas que garanticen el respeto a la
transparencia, al ejercicio del derecho de acceso a la informacién
publica en posesion del Tribunal y el debido fratamiento vy
salvaguarda de los datos personales de la informaciéon que posea vy
administre el mismo.

IV. Establecer las normas minimas para la proteccién de los datos
personales e informacion confidencial en posesion del Tribunal.
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Articulo 3.- Ademds de las definiciones contenidas en el articulo 4 de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Baja
California, para los efectos del presente reglamento se entenderd por:

I[I.

IV.

VI

Archivos: Conjunto de datos que conforme a cualquier criterio de
sistematizacién  relacionado con informacion  publica, datos
personales o informacién confidencial, tiene bajo su resguardo el
Tribunal Estatal de Justicia Administrativa de Baja California.

Areas del Tribunal: El Pleno, la Secretaria General de Acuerdos, |a
Unidad Administrativa, la Coordinacion de Informdatica vy
Transparencia, los Juzgados de Primera Instancia, las Salas Unitarias y
Especializada en Materia de Responsabilidades Administrativas vy
Combate a la Corrupcién asi como el Organo Interno de Control.

Clasificacion: Acto mediante el cual los titulares de las dreas,
determinan que la informacién en su poder, encuadra en alguno de
los supuestos de reserva o confidencialidad, de conformidad con los
titulos Sexto de la Ley General y Sexto de la Ley; asi como a los
Lineamientos Generales en Materia de  Clasificacion y
Desclasificacion de la Informacién, asi como para la Elaboracion de
Versiones PUblicas, expedidos por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica vy
Proteccidon de Datos Personales, o los que se emitan por el Consejo
Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién PUblica y Proteccion de Datos Personales.

Comité de Transparencia: El Comité de Transparencia del Tribunal
Estatal de Justicia Administrativa de Baja California.

Datos Personales: Cualquier informacion concerniente a una persona
fisica identificada o identificable.

Desclasificacion: Acto mediante el cual se determina la publicidad
de la informacién o documento que anteriormente fue clasificado
como reservado o confidencial.

“
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VIl. Derechos ARCO: Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion
y oposicion al fratamiento de datos personales.

VIll. Documento: Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones,
oficios, correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares,
confratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas o
bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las
facultades, funciones y competencias del Tribunal; sus servidores
puUblicos e integrantes, sin importar su fuente o fecha de
elaboracion. Los documentos podrdan estar en cualquier medio, sea
escrito, impreso, sonoro, visual, electronico, informatico u hologrdafico.

IX. Informacién Confidencial: La informacién en posesion de las dreas
del Tribunal Estatal de Justicia Administrativa, que se refiera a datos
personales, secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial, fiscal,
bursatil y postal cuya titularidad corresponda a particulares, sujetos
de derecho internacional o sujetos obligados cuando no involucren
el ejercicio de recursos publicos; asi como aquella que presenten los
particulares al Tribunal, siempre que tengan el derecho a entfregarla
con ese cardcter; por lo que no puede ser difundida, publicada o
dada a conocer, excepto en aquellos casos en que asi lo contemple
la Ley General y la Ley.

X. Informacién Publica: Toda informacién en posesion de los sujetos
obligados, con excepcion de la que tenga el cardcter de
confidencial.

Xl. Informacién Reservada: La informacién publica a la que por razones
de interés publico excepcionalmente se ha restringido el acceso de
manera temporal, de conformidad con el Titulo Sexto de la Ley.

Xll. Ley General:ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

Xlll. Ley: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el
Estado de Baja California.

#
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XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

Organismo Garante: Aquel con autonomia constitucional
especializado en materia de acceso a la informacién y proteccion
de datos personales.

Plataforma: Plataforma Nacional de Transparencia.

Pleno: El Pleno del Tribunal Estatal de Justicia Administrativa de Baja
Cadlifornia.

Portal: Portal de Obligaciones de Transparencia del Tribunal.

Prueba de Dano: Obligacion de demostrar de manera fundada vy
moftivada, que la divulgacion de informacion lesiona el bien juridico
tutelado, y que el dano que puede producirse con la publicidad de
ésta es mayor que el interés de conocerla.

Reglamento: Reglamento en Materia de Transparencia, Acceso a la
Informaciéon Publica y Proteccion de Datos Personales del Tribunal
Estatal de Justicia Administrativa de Baja California.

Sujeto Obligado: Los senalados en el articulo 15 de la Ley.

Tribunal: El Tribunal Estatal de Justicia Administrativa de Baja
California.

Unidad de Transparencia: Es el érgano operativo encargado de
recabar y difundir las obligaciones de transparencia, recibir y tramitar
las solicitudes de acceso a la informacion y de proteccion de los
datos personales, que se formulen al Tribunal, y servir como vinculo
entre éste y los solicitantes.

Version PUblica: Documento o Expediente en el que se da acceso a
informacién eliminando u omitiendo las partes o secciones
clasificadas.

Articulo 4.- La informacion generada, obtenida, adquirida, transformada o
en posesion del Tribunal es publica y deberd permitirse su acceso

REGLAMENTO EN MATERIA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
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a cualquier persona por si misma o a través de su representante, sin mas
limitaciones que las establecidas en la Ley y en el presente reglamento;
para lo que se deberan habilitar todos los medios, acciones y esfuerzos
disponibles.

El acceso a la informacion es gratuito, salvo las cuotas por costos de
reproduccién y el pago de los derechos que correspondan en términos de
la Ley de Ingresos del Estado de Baja California.

El acceso a la misma deberd otorgarse de forma completa, oportuna,
asequible y en igualdad de condiciones a toda persona, salvo las
excepciones que la propia Ley establece. Su generacidon, publicacion vy
entrega, deberd ser confiable y veraz, procurando un lenguaje sencillo.

El ejercicio del derecho de acceso a la informacién, no podr&
condicionarse a la acreditacion de interés alguno, a la justificacion de su
utilizaciéon o por motivos de discapacidad.

Articulo 5.- El derecho de acceso a la informacion o la clasificacion de la
informacién se interpretardn bajo los principios establecidos en la
Constitucion del Estado, Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, los tratados internacionales de los que el Estado mexicano sea
parte, la Ley General y la Ley.

Articulo 6.- En el acceso a la informacion en posesion del Tribunal, la
reproduccién de copias simples excedentes a veinte hojas simples, tendran
un costo directamente relacionado con el costo de los materiales utilizados
en la reproduccion de la informacion o el costo de envio, en su caso y no
deberd ser mayor a lo dispuesto en la Ley de Ingresos del Estado.

El pago correspondiente deberd cubrirse de manera previa a la entrega
dentro de un plazo no mayor a sesenta dias. Una vez efectuado el pago,
se procederd a la reproduccion de la informacion a efecto de que la
Unidad de Transparencia ftenga disponible la informacidn solicitada,
durante un periodo minimo de sesenta dias, contados a partir de que el
solicitante hubiere realizado el pago respectivo, transcurrido dicho plazo,
se dard por concluida la solicitud y se procederd, de ser el caso, a la
destruccion del material en el que se reprodujo la informacion.
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) TITULO SEGUNDO
DE LAS AREAS RESPONSABLES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA

) Capitulo |
De las Areas Responsables del Tribunal

Articulo 7.- Las dreas del Tribunal sefaladas en el articulo 3, fracciéon I, de
este reglamento, son las instancias responsables del cumplimiento de las
obligaciones, procedimientos y disposiciones establecidos en la Ley
General, la Ley y en el presente reglamento; relativas a la informacion
publica del Tribunal, que por sus facultades, competencias y funciones
generan, obtienen, adquieren, transforman o poseen y tendrdn las
siguientes obligaciones:

I Transparentar y permitir el acceso a la informacién, asi como
proteger los datos personales y la informaciéon confidencial que
obren en su poder;

Il Observar en todo momento los principios rectores en materia de
transparencia y acceso a la informacién en los términos del
articulo 6 de la Ley;

1. Publicar y actualizar en los términos de la Ley y los Lineamientos
que emite el Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales, la informacidn que debe estar a disposicidn del
publico, que poseen en ejercicio de sus facultades,
competencias y funciones, observando lo exigido por los articulos
92,10y 11 de la Ley;

IV.  Generar la informacion en formatos abiertos que permitan su facil
acceso;

V. Desarrollar bases de datos que faciliten la bUsqueda y extraccion
de la informacion cuando les sea solicitada;

VI. Dar respuesta por conducto de la Unidad de Transparencia, en
los términos y plazos establecidos en la ley y en el presente

e
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reglamento, a las solicitudes de acceso a la informacion que les
sean turnadas;

VIl. Realizar el acto de clasificacion de la informacion reservada,
acompanado de un escrito que funde y motive que Ia
informacioén solicitada estd prevista en alguna de las excepciones
contenidas en la Ley General o en el Ley, justificando la prueba
de dano, es decir el dafo que pudiera ocasionarse al interés
publico, con la divulgacién de lo solicitado, atendiendo o
dispuesto por los articulos 106 y 109 de la Ley;

VIII. Determinar el plazo de reserva de la informacion y en su caso,
solicitar la ampliacion del periodo de reserva al Comité de
Transparencia;

IX. Elaborar la version publica de documentos o resoluciones;
observando los elementos esenciales que muestren la informacion
contenida en las obligaciones de transparencia, conforme a lo
dispuesto por la Ley y en los Lineamientos Generales en Materia
de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacién, asi como
para la Elaboracion de Versiones Publicas, expedidos por el
Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso
a la Informacién Pdblica y Proteccion de Datos Personales y de
este reglamento;

X. Proteger y resguardar la informacion clasificada como reservada,
elaborando semestralmente un indice de los expedientes
clasificados, por area responsable de la informacion y tema;

Xl. Comunicar al Comité de Transparencia la publicidad de los
documentos y expedientes clasificados como reservados, en los
supuestos establecidos en la Ley y en los Lineamientos Generales
en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion,
emitidos por el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacioén PUblica y Proteccion de Datos Personales;

Xll. Justificar ante el Comité de Transparencia en caso de negativa
del acceso a la informacién por inexistencia, que la informacion

_
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requerida no se refiere a alguna de sus facultades, competencias
o funciones;

Xlll. Explicar las causas que motivaron la inexistencia de la
informacion, en el caso de no haber ejercido sus facultades,
competencias o funciones;

XIV. Facilitar los informes o documentos que les requiera el Comité de
Transparencia o la Unidad de Transparencia, relativos a los
asunfos en los que se declare incompetencia, solicite la
ampliacion del plazo de respuesta o clasifique la informacion
solicitada como reservada o confidencial;

XV. Colaborar con la Unidad de Transparencia, facilitando los
informes y documentos que sean necesarios para el seguimiento
de los trdmites internos necesarios para entregar la informacion
solicitada;

XVI. Cumplir con las resoluciones emitidas por el Comité de
Transparencia;

XVII. Instruir al personal bajo su mando, para organizar los archivos de
la informacion publica, los datos personales, la informacion
confidencial y la informacién reservada, de su competencia;

XVIIl. Cumplir con las obligaciones que en materia de proteccion vy
manejo de datos personales se disponen en la Ley, la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
para el Estado de Baja California, los Lineamientos Generales en
materia de Clasificaciéon y Desclasificacion de la Informacion, asi
como para la elaboracion de versiones publicas emitidos por el
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
PUblica y Protecciéon de Datos Personales y este reglamento;

XIX. Adoptar las medidas necesarias para garantizar la seguridad de
los datos personales en su posesion, obtenidos por virtud del
ejercicio de sus facultades, competencias y funciones;

e e T e
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XX. Las demds que en el dmbito de sus competencias les senale la
Ley Genera, la Ley y este reglamento.

Capitulo I
Del Comité de Transparencia

Articulo 8.- El Comité de Transparencia es el 6érgano colegiado normativo
en materia de transparencia, acceso a la informacion y proteccion de
datos personales encargado de vigilar, impulsar y promover el
cumplimiento de la Ley General, de la Ley, de este reglamento y demas
disposiciones de cardcter general por parte de los servidores publicos del
Tribunal. Su integracién y funciones atenderdn a lo dispuesto por los
articulos 53 y 54 de la Ley.

Este se integrara con:

I. Los Magistrados de Pleno; con voz y voto.
Il. El Secretario General de Acuerdos; con voz

lll. El Coordinador de Informdatica y Transparencia en su cardcter de
titular de la Unidad de Transparencia quien fungird como Secretario
Tecnico del Comité.

A sus sesiones podrdan asistir como invitados, aguellos servidores publicos
gue sus integrantes consideren necesario por los asuntos a fratar, quienes
tendrdan voz, pero no voto.

Articulo 9.- El Comité de Transparencia sesionard de manera ordinaria,
cuando menos una vez cada fres meses, y de manera extraordinaria, las
veces que sea necesario para el cumplimiento de sus funciones.

Articulo 10.- El Comité de Transparencia tendrd, ademdas de las funciones
establecidas en el articulo 54 de la Ley, las siguientes:

I. Coordinar las acciones necesarias para que la informacion publica
del Tribunal, se difunda y actualice en forma oportuna en el Portal de
Obligaciones de Transparencia y en la Plataforma Nacional de

REGLAMENTO EN MATERIA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
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Transparencia, en el formato establecido por los lineamientos y
criterios emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de
Datos Personales;

Il. Proponer las acciones necesarias para garantizar la proteccion de
los datos personales;

lll. Vigilar que la informacion del Tribunal que se publique, reuna los
elementos técnicos aprobados por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de
datos personales, para asegurar que la informacion sea veraz,
confiable, oportuna, congruente, integral, actualizada, accesible,
comprensible y verificable;

IV. Fomentar la cultura de transparencia;

V. Vigilar que las dreas del Tribunal, observen los criterios establecidos
por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia para
la publicacion de los indicadores que permitan rendir cuentas del
cumplimiento de los objetivos y resultados obtenidos en el ejercicio
de sus facultades competencias y funciones;

VI. Determinar la informacién que adicionalmente a la establecida en
la Ley, deberd difundirse por ser de interés publico;

VII. Fomentar a las dreas del Tribunal, el uso de tecnologias de la
informaciéon para garantizar la transparencia, el derecho de acceso a
la informacidn y la accesibilidad a éstos;

VIIL. Elaborar y aprobar los proyectos de lineamientos y politicas
que orienten a los titulares de las dreas, en los actos de clasificacion,
desclasificacion, custodia y salvaguarda de la informacion reservada
y confidencial y verificar su aplicacion;
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IX. Promover la capacitacion y actualizacion de los servidores
publicos del Tribunal del personal adscrito a la Coordinacion de
Informatica y Transparencia;

X. Aprobar el indice de expedientes clasificados como reservados,
elaborado por los titulares de las areas y verificar que se publiquen en
el sitio de Internet institucional, asi como en la Plataforma Nacional de
Transparencia, en formatos abierfos, observando al respecto lo
establecido en los Lineamientos Generales en Materia de
Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, emitidos por el
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccidon de Datos Personales;

XI. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones de los fitulares de
las dreas del Tribunal, en las que se senalen que la informacion
solicitada es reservada, confidencial o inexistente, asi como aquellas
en las que se solicita ampliacion de plazo para dar respuesta, o bien,
donde se hubieren declarado incompetentes;

XIl. Supervisar el registro y actualizacion de las solicitudes de
acceso a la informacién, asi como sus tramites y resultados;

XII1. Aprobar en su caso, la version publica del documento o
expediente que contenga partes o secciones reservadas o
confidenciales, elaborada por las dreas del Tribunal;

XIV. Dictar las medidas conducentes para la localizacion de la
informacion bajo el resguardo de las dreas, ordenar su localizacion,
reposicion o en caso de que proceda y sea materialmente posible,
su generacioén, dando cuenta al érgano de control interno, en los
términos del articulo 131 de la Ley;

XV. Elaborar y revisar los criterios de clasificacion y resguardo de
informacion;
XVL. Solicitar al Organismo Garante, de manera fundada vy

motivada, ampliacién del plazo para el cumplimiento de las
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resoluciones del mismo, considerando las circunstancias especiales
del caso;

XVIL. Promover la celebraciéon de convenios de colaboracion con
el Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica vy
Proteccién de Datos Personales para el Estado de Baja California, en
materia de transparencia, acceso a la informacion y proteccion de
los datos personales, y para la capacitacidon y actualizacion
permanentemente de los servidores publicos del Tribunal en la
materia;

XVIII. Las demds que en el dmbito de su competencia y funciones,
le confiera la Ley General, la Ley, este reglamento y las demas
disposiciones aplicables.

Articulo 11.- Los integrantes del Comité, tendrdn acceso a la informacion
para determinar su clasificacion o desclasificacion, asi como para resolver
en todo lo relacionado con el resguardo o salvaguarda de la informacion,
conforme a la normatividad establecida para ello.

La informaciéon a que tengan acceso los integrantes del Comité en el
ejercicio de su funcidon, se mantendrd bajo los mas altos estGndares de
confidencialidad y sigilo, hasta en tanto no se determine su liberacion.

Articulo 12.- Cuando la Unidad de Transparencia reciba por parte de los
titulares de las areas del Tribunal la respuesta que determina la informacion
como inexistente, la clasifica como reservada y/o confidencial, se declara
la incompetencia o se solicita la ampliacién del plazo para la respuesta, 1o
remitird en forma inmediata al Presidente del Comité, a efectos de que en
un plazo no mayor de cinco dias hdbiles, convoque a sesion del Comité.

A fin de que el Comité se encuentre en aptitud de resolver el asunto Ia
Secretaria Técnica formulard el proyecto de resolucion que corresponda,
mismo que distribuird entre los miembros, con 24 horas de anticipacion a la
fecha y hora de la sesion.

Cuando el Comité considere necesarios mayores elementos para la
resolucion del asunto, podrd citar por medio de la Secretaria Técnica, en
una sesién previa del Comité, al fitular del Area involucrada en el
procedimiento administrativo interno de acceso a la informacién, para que
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aporte mayores elementos @ los  ya descritos  en sU
respuesta.

Articulo 13.- El Presidente del Comité de Transparencia tendra las siguientes
funciones:

. Proponer el orden del dia de las sesiones del Comité de
Transparencia;

Il. Convocar por conducto de la Secretaria Técnica, a sesiones
previas, ordinarias y extraordinarias del Comité de Transparencia;

1. Presidir y conducir las sesiones del Comité, moderando vy
participando en los debates;

IV. Someter a votaciéon las resoluciones, acuerdos y demas decisiones

del Comité;

V. Supervisar que se dé cabal cumplimiento a los acuerdos del
Comité;

VI. Representar al Comité en asuntos de su competencia;

VII. Rendir los informes con justificacion que solicite el Organismo

Garante, las autoridades administrativas o  jurisdiccionales
competentes, tratdndose de las materias reguladas por este
ordenamiento, en los asuntos que se promuevan en confra de las
resoluciones del Comité;

VIIl. Las demds que le confieran la Ley y este reglamento, que sean
necesarias para el cumplimiento de sus facultades y obligaciones.

Articulo 14.- La Secretaria Técnica del Comité de Transparencia, tendrd las
siguientes funciones:

I Recibir la documentacion dirigida al Comité o al Presidente del
mismo y dar cuenta de ello al Presidente;
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VL.

VIL.

Coadyuvar con el Presidente en la elaboracién del orden del dia
de las sesiones y someter a su consideracion el anteproyecto del
mismo;

Elaborar y remitir a los integrantes del Comité, la convocatoria a
sesiones, notificdndoles el orden del dia, lugar, fecha y hora en la
que tendrd verificativo la sesion;

Preparar el material de cuenta y andlisis a tratar en las sesiones del
Comité y anexar tal informacién y las convocatorias a las actas de
sesiones;

Llevar el archivo de los asuntos de competencia del Comité de
Transparencia;

Llevar registro, dar seguimiento y notificar a los titulares de las areas
del Tribunal, los acuerdos y resoluciones aprobadas por el Comite; y

Las demdas que le confiera el Comité de Transparencia.

Articulo 15.- La convocatoria deberd contener como minimo lo siguiente:

V.

V.

Fecha, hora y lugar en que la sesion deba celebrarse;

La mencién del cardcter ordinario o extraordinario de la sesion;
El proyecto de orden del dia propuesto por el Presidente;
La mencidn, en su caso, de los invitados a la sesion, y

La informacién y los documentos, en forma adjunta, necesarios
para el andlisis de los puntos a tratarse en la sesion.

Los soportes documentales para la sesion, se distribuirdn en medios
impresos, o electrénicos, segun lo disponga la Secretaria Técnica.
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Articulo 16.- Recibida la convocatoria para sesion, los integrantes del
Comité de Transparencia, dentro de las 24 horas siguientes, podrdn
proponer al Presidente, a través de la Secretaria Técnica, la inclusion de
asuntos en el proyecto de orden del dia, con los documentos necesarios
para su discusion, cuando asi corresponda, en este caso, el Presidente los
incorporard en el proyecto citado y la Secretaria Técnica los hard del
conocimiento de los demdas integrantes.

Articulo 17.- Se deberd elaborar y suscribir un acta por cada sesion
realizada, que contendrd lo siguiente:

L Los datos de la sesion;

Il. La lista de asistencia;

1. Los punioé del orden del diqg;

V. La lista de las resoluciones y acuerdos aprobados, y

V. La sintesis de los asuntos generales fratados en su caso;

VL. El sentido del voto de los acuerdos tomados.

Articulo 18.- Cuando el Comité de Transparencia ordene acciones
concretas a las areas del Tribunal, deberdn cumplirse dentro del plazo de
cinco dias hdbiles, a partir de su notificacién, de lo que informardn a
la Secretaria Técnica, remitiendo en su caso, las constancias justificativas
del cumplimiento, con lo cual se dard cuenta inmediata al Presidente del
Comité y en su caso, al Organismo Garante, para el caso de que ya se
encuentre en trdmite algun recurso promovido.

Capitulo Il
De la Unidad de Transparencia

Articulo 19.- Es el érgano encargado de recibir y tramitar las solicitudes de
acceso a la informacién 'y las relativas al acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion a la publicidad de datos personales, que se
formulen al Tribunal y, actuar como enlace entre éste y los solicitantes, asi
como de recabar y difundir las obligaciones de transparencia del Tribunal.
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Articulo 20.- La Unidad de Transparencia tendrd las funciones establecidas
en el arficulo 56 de la Ley y ademas, las siguientes atribuciones:

I. Readlizar los tradmites internos necesarios para recabar y entregar la
informacidn solicitada y practicar las notificaciones a los particulares;

Il. Verificar que la informacidon publica de oficio se publique vy
actualice por las areas del Tribunal, en los términos de la Ley General
y la Ley, asi como en los Lineamientos que emita el Consejo Nacional
del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion vy
Proteccion de Datos Personales y corresponda a la que posee en
ejercicio de sus facultades, competencias y funciones, observando
los requisitos legales que garanticen que la informacién sea
accesible, confiable, verificable, veraz, oportuna y en un lenguaje
sencillo;

lll. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion y sus
resultados;

IV. Desarrollar y proponer al Comité, los procedimientos administrativos
internos y formatos, que aseguren la mayor eficiencia en la gestion
de las solicitudes de acceso a la informacion;

V. Orientar a los interesados en la formulacion de solicitudes de
informaciéon publica y de los medios de impugnacioén previstos por la
Ley;

VI. Realizar los requerimientos a los solicitantes, cuando su solicitud de
informacion no cumpla los requisitos previstos por la Ley y el presente
reglamento.

VII. Elaborar el informe anual de acciones realizadas en las
materias de transparencia y acceso a la informacién publica, con
apego al formato y contenido que el organismo garante determine
en los lineamientos expedidos para tales efectos, con la finalidad de
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que sea remitido al mismo y publicado en el portal, a mdas tardar el
primer dia del mes de marzo del ano siguiente al que se informa.

VIII. Remitir al Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado, los recursos de revision que se presenten en
oficialia de partes del Tribunal.

IX. Fomentar la cultura de fransparencia;

X. Informar de inmediato al Comité de Transparencia cualquier
problema o dificultad que se presente con relacion a solicitudes de
acceso a la informacioén;

XIl. Dar cuenta al Comité de Transparencia de las determinaciones de
las areas, que nieguen el acceso a la informacién por clasificarla
como reservada o confidencial, asi como de aquellas en las que se
solicite la ampliacién del plazo de contestacion o se haga la
declaracion de incompetencia o de inexistencia de |la informacion,
realizando las gestiones de tramite establecidas en este reglamento;

XILI. Poner a disposicién de los usuarios, los formatos de solicitudes
de acceso a la informaciéon publica y los relativos a datos personales,
tanto en solicitudes directas como electronicas;

XIll. Orientar a los solicitantes en los frdmites y gestiones de los
servicios que presta el Tribunal y en su caso, canalizarlos a ofros
sistemas de consulta de los diversos sujetos obligados, conforme a la
Ley de la materia;

XIV. Dar aviso al superior jerarquico, cuando alguna drea del
Tribunal se negara a colaborar con la Unidad de Transparencia, en el
cumplimiento de las obligaciones de transparencia, acceso a la
informaciéon publica y proteccion de datos personales, para efectos
de lo ordenado por el arficulo 57 de la Ley;

XV. Hacer del conocimiento del Organo Interno de Conftrol,
cuando persista la negativa de alguna de las dareas del Tribunal a
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colaborar con la Unidad de Transparencia, para efectos de lo
establecido en el articulo 57 de la Ley;

XVI. Auxiliar a los usuarios en la elaboracion de solicitudes, consulta
de la informacion contenida en el Portal y en la Plataforma; y

XVIL. Las demds obligaciones que senalen la Ley y el presente
reglamento.

TITULO TERCERO
DE LA INFORMACION PUBLICA.

Capitulo |
De la Informacién de Oficio

Articulo 21.- Ademads de la informacién publica de oficio a que se refieren
los articulos 81, 82 y 83, fraccion VI de la Ley deberd mantenerse disponible
y actualizada en el portal del Tribunal, la siguiente informacion:

I. Los acuerdos que expida el Pleno del Tribunal;
Il. Los informes anuales de presidencia del Tribunal.

lll. Leyes, reglamentos, lineamientos, manuales y cualquier disposicion
normativa que apruebe el Pleno del Tribunal.

IV. El calendario de dias de descanso obligatorio.

V. Cuadlquier otra informacién que sea de utilidad y se considere
relevante, siempre y cuando no sea clasificada como reservada o
confidencial.

Cada drea serd responsable de actualizar la informacién de oficio, en los
términos de la Ley y este reglamento.

Arficulo 22.- La informaciéon puUblica del Tribunal, se difundird y actualizard
en el Portal de Obligaciones de Transparencia Institucional y en la
Plataforma Nacional de Transparencia, conforme a las disposiciones
establecidas en la Ley General y en la Ley, procurando en todo tiempo la

REGLAMENTO EN MATERIA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL TRIBUNAL ESTATAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE BAJA
CALIFORNIA. 19



TE JA TRIBUNAL ESTATAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

%

observancia de los lineamientos y criterios emitidos por el Consejo Nacional
del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion vy
Proteccion de Datos Personales y el Organismo Garante local.

Articulo 23.- Los ftitulares de las diversas dreas del Tribunal, serdn
responsables de la gestion de las solicitudes en el dmbito de sus
atribuciones, asi como de la veracidad y confiabilidad de la informacion y
al efecto.

Con el objetivo de instituir un vinculo de comunicacion para las gestiones
derivadas de tradmites de acceso a la informacién publica y la proteccion
adecuada de informacion reservada o confidencial, los fitulares de las
dreas designardn un servidor publico que fungird como enlace e
informardn por escrito sobre su designacion a la Unidad de Transparencia.

Articulo 24.- Las dreas del Tribunal, publicardn y actualizardn en el Portal, la
informacion que generen, obtengan, adquieran, fransformen o posean en
ejercicio de sus facultades, competencias y funciones, con los elementos

cuantitativos y cualitativos que exija la normatividad en la materia.

Capitulo Il
Del Procedimiento de Acceso a la Informacion Publica

Articulo 25.- Cualquier persona por si misma o a través de su representante,
que requiera tener acceso a la informacion publica que posea el Tribunal
podra presentar solicitud de acceso a informacién ante la Unidad de
Transparencia, a fravés de la Plataforma Nacional, en las oficinas del
Tribunal, via correo electrénico, correo postal, mensajeria, telégrafo,
verbalmente o cualquier medio aprobado por el Sistema Nacional de
Transparencia.

Los requisitos para la presentacion de las solicitudes son los establecidos en
el articulo 117 de la Ley.

El plazo para que la Unidad de Transparencia determine si es necesario
que el solicitante amplie, complemente o corrija su solicitud y nofifique tal
circunstancia, no podrd ser mayor de cinco dias habiles.

En su caso, las dreas que detecten la necesidad de que el peficionario
amplie, complemente o corrija su solicilud deberan nofificar tal
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circunstancia a la Unidad de Transparencia, dentro de los dos dias hdbiles
siguientes a la recepcion del escrito que turna la solicitud respectiva.

Articulo 26.- Cuando las solicitudes sean presentadas ante un érgano del
Tribunal distinto a la Unidad de Transparencia, aquél tendrd la obligacion
de remitirla a la misma dentro del dia habil siguiente al de su recepcion.

En este caso, el plazo de respuesta se computard desde el momento en
que la Unidad de Transparencia reciba la peticion y se dard inicio de
tradmite legal establecido; notificando la respuesta al peticionario, una vez
concluido el procedimiento administrativo respectivo.

Articulo 27.- El tfrdmite interno para atender las solicitudes de acceso a la
informacién, se regird por lo dispuesto en el Titulo Séptimo de la Ley, las
determinaciones relativas a la clasificacion de la informacion como
reservada o confidencial, ampliacién del plazo de respuesta, declaraciéon
de incompetencia o inexistencia de la informacién y por lo dispuesto por el
Titulo Segundo, Capitulo Il de este reglamento.

Articulo 28.- En caso de que la informaciéon solicitada se encuentre
disponible al publico, la Unidad de Transparencia le hard saber al
interesado la fuente, el lugar, enlace y I forma
en que puede consultar, reproducir o adquirir dicha informacion, de
conformidad con el articulo 123 de la Ley.

En estos casos, el derecho de acceso a la informacién, se dard por
cumplido.

Por informaciéon disponible se entenderd, aquella que no requiere ningun
tipo de procesamiento y basta orientar al solicitante sobre las condiciones
particulares de accesibilidad.

En su caso, las dreas que detecten la disponibilidad de la informacion en
términos de los pdrrafos anteriores, deberdan notificar tal circunstancia a la
Unidad de Transparencia, dentro de los tres dias hdabiles siguientes a la
recepcion del escrito que turna la solicitud respectiva.

Articulo 29.- Tratdndose de solicitudes que se refieran a informacién que no
se encuentra publicamente disponible, los titulares de las areas tendran un
plazo de siete dias hdbiles, para responder la solicitud y remitirla a la
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Unidad de Transparencia, a efecto de que ésta proceda a su andlisis y en
su caso a su notificacion cuando proceda su entrega.

Articulo 30.- El plazo de diez dias hdbiles para la entrega de la informacion
al solicitante, podrd ser ampliado Unicamente y de forma excepcional
hasta por diez dias hdbiles adicionales, siempre que se justifique
plenamente la necesidad y sin que se rebase el término de veinte dias
hdbiles posteriores a la recepcion de la solicitud, de conformidad con el
articulo 125 de la Ley. '

Las areas deberdn presentar su peticion de ampliacion del plazo dentro de
los dos dias hdbiles siguientes a la recepcion del escrito que turna la
solicitud respectiva y deberd ser turnada al Comité de Transparencia, por
conducto de la Unidad de Transparencia.

Articulo 31.- Cuando se surtan las causas extraordinarias por las cuales
alguna de las dreas se encuentra impedida materialmente para dar
contestacion y/o entregar la informacion dentro del plazo originalmente
establecido en la Ley, el Comité de Transparencia autorizard la préorroga
solicitada, respalddndose tal decision con la documentacion que avale
esa situacion.

La resolucion del Comité que amplie el plazo de respuesta a la solicitud,
deberd notificarse al solicitante, antes de que se extinga el término de diez
dias hdbiles para otorgar respuesta.

Articulo 32.- Cuando la enftrega o reproduccién de la informacién
solicitada sobrepase las capacidades técnicas y los recursos humanos vy
materiales del Tribunal, se pondrdn a disposicion del solicitante los
documentos en consulta directa para cumplir con los plazos establecidos
en la Ley y garantizar el derecho de acceso a la informacion publica; salvo
que dicha informacidon contenga a su vez datos personales, informacion
confidencial o reservada, caso en el cual, en su caso, el Comité de
Transparencia o las areas, en el dmbito de sus atribuciones, determinardn
las medidas necesarias para que se realice la consulta directa.

Articulo 33.- Para la atencion de solicitudes en las que la modalidad de
entrega de la informacién sea la consulta directa, el Comité de
Transparencia debera emitir la resolucion en la que funde y motive la
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clasificacion de las partes o secciones que no podrdan dejarse a la vista del
solicitante.

En la resolucidon del Comité, se deberdn establecer las medidas que el
personal encargado de permitir el acceso al solicitante deberd
implementar, a fin de que se resguarde la informacion clasificada,
atendiendo a la naturaleza del documento y el formato en el que obra.

Articulo 34.- Para el desahogo de las actuaciones tendientes a permitir la
consulta directa, en los casos en que ésta resultare procedente, el Tribunal
a través del Comité de Transparencia, deberd observar lo siguiente:

I. Senalar el lugar, dia y hora en que se podra llevar a cabo la consulta
de la documentacién solicitada;

Il. En su caso, la procedencia de ajustes de dias, horarios y demas
situaciones que se requirieran para la consulta;

lll. Indicar el nombre de quien o de quienes habrd de permitirsele el
acceso d la informacion;

IV. Ubicacién del lugar para llevar a cabo la consulta, asi como el
nombre, cargo y datos de contacto del personal que permitira el
acceso ala consulta;

V. Proporcionar al solicitante las facilidades y asistencia requerida para
la consulta de los documentos;

VI. Adoptar las medidas técnicas, fisicas, administrativas y demas que
resulten necesarias, para garantizar la integridad de la informacién a
consultar, de conformidad con las caracteristicas especificas del
documento solicitado;

VIL. Hacer del conocimiento del solicitante, las reglas a que se
sujetard la consulta para garantizar la integridad de los documentos;

Y
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VIII. Para el caso de documentos que contengan partes o
secciones clasificadas como reservadas o confidenciales, el Tribunal
deberd hacer del conocimiento del solicitante, la resoluciéon
debidamente fundada y motivada del Comité de Transparencia, en
la que hubieren sido clasificadas las partes o secciones que no
podrdn dejarse a la vista del solicitante.

La consulta fisica de la informacidn se realizard en presencia del personal
que para tal efecto haya sido designado, quien implementard las medidas
para asegurar en tfodo momento laintegridad de la documentacion,
conforme a la resoluciéon que, al efecto, emita el Comité de Transparencia.

El solicitante deberd realizar la consulta de los documentos requeridos en
el lugar, horarios y con la persona destinada para tal efecto. Si una vez
realizada la diligencia, en el tiempo previsto para ello, no fuera posible
consultar toda la documentacion, el solicitante podrd solicitar una nueva
cita, misma que debera ser programada indicandole al parficular los dias y
horarios en que podrd llevarse a cabo.

Articulo 35.- Si una vez consultada la documentaciéon, el solicitante
requiriera la reproduccién de la informacién o de parte de la misma en
otra modalidad, salvo impedimento justificado, se deberd otorgar acceso
a ésta, previo el pago correspondiente, sin necesidad de que se presente
una nueva solicitud de informacién.

La informacién deberd ser entregada sin costo, cuando impligue la
entrega de no mas de veinte hojas simples.

Articulo 36.- Para acreditar la realizacion de la diligencia de la consulta
directa, se deberd levantar un acta circunstanciada en la que se
contenga:

. Lugar donde se realiza la consulta;

Il. Hora de inicio y hora de término de la consulta;
lll. La informacion objeto de la consulta;

IV.En su caso, incidencias que se hubieren presentado durante la
consulta;
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V. Nombre y firma del solicitante y del autorizado para llevar a cabo la
diligencia de la consulta.

Articulo 37.- Si dentro del plazo de sesenta dias contados a partir de que se
ponga a disposicion del solicitante la informacién requerida, éste no se
presenta para recibirla, la Unidad de Transparencia solo estard obligada a
conservar la informacién hasta por un plazo de sesenta dias naturales mas.
Transcurrido el plazo anterior, se procederd, de ser el caso, a la destruccion
del material en el que produjo la informacion.

Articulo 38.- Cuando las dreas clasifiguen la informaciéon como reservada o
confidencial, o la determinen como inexistente, total o parcialmente, lo
hardn saber a la Unidad de Transparencia dentro de los cinco dias hdbiles
siguientes a la recepcién de la solicitud, para que ésta, instruya el
procedimiento ante el Comité de Transparencia.

Una vez recibida la determinacion de clasificacion de informacion o la
declaratoria de inexistencia, la Unidad de Transparencia la turnard al
Comité de Transparencia, para que dicho érgano colegiado resuelva lo
conducente vy notificard de dicha circunstancia al solicitante, de
conformidad al procedimiento establecido en este reglamento.

En estos casos, de ser necesario procederd la ampliacion del plazo de
respuesta, a efectos de que el Comité de Transparencia pueda conocer
de la clasificacion o de la determinacion de inexistencia realizada por las
dreas del Tribunal, asi como de la versidon publica que se le presente a
efectos de su aprobacién, de conformidad al trdmite establecido para ello
en este reglamento.

Articulo 39.- Cuando la solicitud se turne a diversas areas del Tribunal y
alguna de éstas remita la informacién solicitada, mientras que el resto
determine su inexistencia, no serd necesario turnar al Comité de
Transparencia tales decisiones. Lo mismo sucederd para el caso de
declaratorias de incompetencia.

En el caso de la declaratoria de inexistencia relativa a resoluciones o
sentencias que aun no se han emitido, porque los asuntos se encuentran
en trdmite, no serd necesario instruir el procedimiento ante el Comité, pues
estos casos la inexistencia se considerard notoria.

m
REGLAMENTO EN MATERIA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL TRIBUNAL ESTATAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE BAJA
CALIFORNIA. 25




TE JA TRIBUNAL ESTATAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

Articulo 40.- La Unidad de Transparencia, serd la encargada de turnar Ia
solicitud de informacion a las dreas competentes, en la forma y términos
que establece la Ley General, la Ley y del presente reglamento.

Si la Unidad de Transparencia determina que la solicitud no es de la
competencia del Tribunal, nofificard tal circunstancia al solicitante en el
plazo de tres dias hdbiles y si es posible, lo orientard para que ingrese su
solicitud ante el sujeto obligado competente.

En su caso, las Areas que detecten la incompetencia en términos de los
pdarrafos anteriores, deberdn nofificar tal circunstancia a la Unidad de
Transparencia, dentro de los dos dias habiles siguientes a la recepcion del
escrito que turna la solicitud respectiva.

Arficulo 41.- La entrega de la informacién solicitada se hard en la
modalidad de entrega o envio elegida por el peticionario, cuando el
origen de la informaciéon asi lo permita y si esto no es posible, se har&
mediante copias simples, certificadas o versiones publicas en las que se
supriman los datos personales y la informacion clasificada como
confidencial o reservada, segun el caso; por medios electréonicos o
cualqguier otfro instrumento tecnoldgico o consulta fisica, en el sitio donde
se encuentre la informacioén, en términos de la Ley y de este reglamento.

Los fitulares de las dreas que generen o tengan bagjo su resguardo |la
informacidén requerida, ofrecerdn en caso de que no pueda darse la
enfrega o envio de la informacion en la forma solicitada, de manera
fundada y motivada, las modalidades en las que puede ser entregada o
enviada y precisardn, en su caso, el pago de derechos o los costos de
reproduccion que procedan, atendiendo en mayor medida de lo posible,
a la solicitud del interesado.

Articulo 42.- Tratdndose del tramite de solicitudes correspondientes a las
dreas del Tribunal con sede distinta a donde radica la Unidad de
Transparencia, por economia procedimental, se les podran turnar las
solicitudes mediante correos electronicos oficiales y se tendra como fecha
de recepcion para la respuesta que corresponda, la del envio electréonico
respectivo.
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TITULO CUARTO
DE LA INFORMACION CLASIFICADA

Capitulo |
De la clasificacion y desclasificacion de la infformacién

Articulo 43.- Los titulares de las areas del Tribunal serdn los responsables de
clasificar la informacién, de conformidad con lo dispuesto en la Ley y
demds disposiciones aplicables, entendiéndose por clasificacion, al acto
por el cual se determina que la informacién contenida en los expedientes,
framites, gestiones administrativas y resoluciones es publica, reservada o
confidencial.

Articulo 44.- En el acto de clasificacién de la informacion se aplicardn de
manera estricta, las excepciones al derecho de acceso a la informacion y
sélo podrdan invocarse por quien realice el acto de clasificacion, cuando se
justifique su procedencia, teniendo para ello la carga de la pruebaq, por lo
que se deberd fundar y motivar debidamente la clasificacion de la
informacién ante una solicitud de acceso, al momento en que se generen
versiones publicas, para ello se observaran las disposiciones legales
aplicables.

En caso que se actualice alguna causal de reserva establecida en el
articulo 110 de la Ley, por el dano que pudiera ocasionarse al interés
publico o los derechos de terceros con la divulgacion de lo solicitado,
deberdn analizarse las hipdtesis normativas previstas en el precepto citado
y justificar la reserva o confidencialidad de la informacién, conforme a lo
dispuesto por los articulos 106 y 109 de la Ley.

Articulo 45.- En caso de que la clasificacién de informacién como
reservada o confidencial se hiciere con motivo de la recepcion de una
solicitud de acceso a la informacidn, se deberdn exponer los motivos que
la justifiquen y aplicar una prueba de dano, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley, la Ley General, este reglamento, los Lineamientos vy
demas disposiciones aplicables.

Articulo 46.- Para la aplicacién de la prueba de dano a la que hace
referencia el articulo 109 de la Ley, se atenderd lo siguiente:
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I. Se deberd citar la fraccion y en su caso, la causal aplicable del
articulo 113 de la Ley General o del numeral 110 de la Ley, si asi
procediera, vinculando tal hipdtesis con la normatividad aplicable,
verificando que corresponde el supuesto normativo
que expresamente le otorga el cardcter de informacion reservada o
confidencial;

Il. Mediante la ponderaciéon de los intereses en conflicto, los titulares
de las dreas, deberdn fundar y motivar que la divulgacion de la
informacion solicitada generaria un riesgo de perjuicio y por lo tanto,
tendradn que justificar que este Ultimorebasa el interés publico
protegido por la reserva;

lll. Se debe de senalar el vinculo entre la difusion de la informacion y la
afectacion del interés juridico tutelado de que se frate;

IV. Precisar las razones objetfivas por las que la apertura de la
informacién generaria una afectacion, a fraves de los elementos de
un riesgo real, demostrable e identificable;

V. En la motivacién de la clasificaciéon, el sujeto obligado deberd
senalar las circunstancias de modo, tiempo y lugar del dano, y

VI. Elegir la opcién de excepcion al acceso a la informacion que
menos lo restrinja, la cual serd adecuada y proporcional para la
proteccién del interés publico, debiendo interferir lo menos posible,
en el ejercicio efectivo del derecho de acceso a la informacion.

Capitulo Il
De la Informacién Reservada

Articulo 47.- Se considera como informacion reservada la senalada en el
articulo 110 de la Ley.

Articulo 48.- De conformidad con el articulo 110, fraccion VIl de la Ley, se
considera como informacion reservada, aquella que obstruya los
procedimientos para fincar responsabilidad a los servidores publicos, en
tanto no se haya dictado la resolucion administrativa o sentencia en su

e
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caso. En este supuesto, para clasificar esta informacion como reservada,
se deberan acreditar los siguientes supuestos:

I. La existencia de un procedimiento de responsabilidad administrativa
en tramite, y

II. Que la informacion se refiera a actuaciones, diligencias vy
constancias propias del procedimiento de responsabilidad.

Articulo 49.- No serdn objeto de reserva las resoluciones interlocutorias y las
sentencias definitivas que se dicten en los juicios o procedimientos. En esos
casos deberd otorgarse el acceso a la resolucion en version publica,
testando la informacion clasificada.

Articulo 50.- Los documentos clasificados como reservados seran publicos
cuando:

I. Se extingan las causas que dieron origen a su clasificacion;
Il. Expire el plazo de clasificacion;

lll. Exista resolucion de una autoridad competente que determine que
existe una causa de interés publico que prevalece sobre la reserva
de informacién, o

IV. El Comité revoque la clasificacion efectuada por el area.

Al desaparecer la causa de la reserva, la informacion deberd hacerse
pUblica, debiendo protegerse en su caso, la informacion confidencial que
en ella se contenga.

Articulo 51.- Tratdndose de documentos reservados, soélo podran ser
consultados, cuando se realice por la autoridad competente el acto de
desclasificacion correspondiente, o el Comité declare que se han
convertido en documentos publicos o en su caso, documentos de acceso
limitado.

Capitulo Il
De la Informacion Confidencial

Articulo 52.- Se considera informaciéon confidencial:

ﬂ
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. Los datos personales en los términos de la norma aplicable;

Il. La que se entregue con tal cardacter por los particulares, siempre y
cuando tengan el derecho de entregar con dicho cardacter la
informaciéon, de conformidad con lo dispuesto en las leyes o en |os
Tratados Internacionales de los que el Estado mexicano sea parte, y

lll. Los secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial, fiscal, bursatil y
postal cuya ftitularidad corresponda a parficulares, sujetos de
derecho internacional o sujetos obligados cuando no involucren el
ejercicio de recursos publicos.

Articulo 53.- Los datos personales y la informacion clasificada como
confidencial, no estard sujeta a temporalidad alguna y sélo podran tener
acceso a ella los titulares de la misma, sus representantes y los servidores
puUblicos facultados para ello. Esta informacion podrd ser comunicada a
terceros cuando se cuente con el consentimiento por escrito del fitular de
los datos.

El Comité de Transparencia podrd, en caso de que ello sea posible,
requerir al particular titular de la informacién confidencial, su autorizacion
para entregarla. El silencio del partficular, serd considerado como una
negativa.

Articulo 54.- No se requerird el consentimiento del titular de la informacién
confidencial cuando:

. La informacién se encuenire en registros publicos o fuentes de
acceso publico;

I Por ley tenga el caracter de publica;
Il. Exista una orden judicial;

IV. Por razones de seguridad nacional y salubridad general, o para
proteger los derechos de terceros, se requiera su publicacion, o

V. Cuando se transmita entre sujetos obligados y entre éstos y los
sujetos de derecho internacional, en términos de los tratados y los
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acuerdos interinstitucionales, siempre y cuando la informacion se
utilice para el ejercicio de facultades propias de los mismos.

Para efectos de la fraccion IV del presente articulo, el organismo garante
deberd aplicar la prueba de interés publico. Ademds, se deberd
corroborar una conexion patente entre la informacién confidencial y un
tema de interés publico y la proporcionalidad entre la invasion a la
intfimidad ocasionada por la divulgacion de la informaciéon confidencial y
el interés puUblico de la informacion.

Articulo 55.- Se consideran datos personales, de manera enunciativa mads
no limitativa: la informacién numérica, alfabética, grdfica, fotogrdfica,
acuUstica o de cualquier otro tipo, concerniente a una persona fisica o
juridica identificada o identificable, tales como el nombre, numero
telefénico, edad, sexo, registro federal de contribuyentes, clave Unica de
registro de poblacion, estado civil, domicilio, direccion de correo
electrénico, origen racial o étnico, lugar y fecha de nacimiento, lugar de
origen y nacionalidad, ideologia, creencias o conviccion religiosa,
filosofica, politica o de ofro género; los referidos a caracteristicas fisicas,
morales o emocionales, preferencias sexuales, vida afectiva o familiar, o
cualquier otfro referente al estado de salud fisico o mental, datos laborales,
idioma o lengua, escolaridad, patrimonio, titulos, certificados, cédula
profesional, saldos bancarios, estados de cuenta, numero de cueniq,
bienes muebles e inmuebles, informacién fiscal, historial crediticio, ingresos
y egresos, buré de crédito, seguros, afores, fianzas, tarjetas de crédito o de
débito, contrasenas, huellas dactilares, firma autografa y electronica,
codigos de seguridad, etcétera.

Articulo 56.- En el caso de solicitudes en las que se vea involucrada
informacién confidencial, el Tribunal determinard lo conducente, a través
de una prueba de dano asi como mediante la ponderacion entre el
derecho de acceso a la informacién y la proteccion de los datos
personales.

La prueba de dano deberd asentarse en un acta, la cual serd aprobada
por el Comité.

Capitulo IV
De la elaboracion de versiones publicas
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Articulo 57.- La elaboracion de las versiones publicas de documentos y
resoluciones, tiene por objeto otorgar el acceso a la informacion solicitada,
protegiendo la informacion legalmente considerada como confidencial o
reservada, con el proposito de garantizar la vida privada de las personas.

Articulo 58.- Se entiende por version publica, el documento a partir del
cual se otorga acceso a la informacion, en el que se testan partes que
contengan datos personales, informacion confidencial o secciones
clasificadas como reservadas indicando el contenido de éstas de manera
genérica, fundando y motivando la reserva o confidencialidad, a fravés de
una determinacion que para tal efecto emitan los titulares de las dreas del
Tribunal.

Articulo 59.- Se considera, en principio, como informacién puUblica y no
podrd omitirse de las versiones publicas la siguiente:

I. La relativa a las obligaciones de transparencia que contempla el
Titulo V de la Ley General y las demds disposiciones legales
aplicables;

Il. El nombre de los servidores publicos en los documentos, y sus firmas
autdgrafas, cuando sean utilizados en el ejercicio de las facultades
conferidas para el desemperio del servicio publico, y

lll. La informacion que documente decisiones y los actos de autoridad
concluidos, asi como el ejercicio de las facultades o actividades de
los servidores publicos, de manera que se pueda valorar el
desempeno de los mismos.

Lo anterior, siempre y cuando no se acredite alguna causal de
clasificacion, prevista en las leyes o en los tratados internaciones suscritos
por el Estado mexicano.

Articulo 60.- En la elaboracion de versiones publicas de documentos o
expedientes, deberdn observarse los lineamientos que para tal efecto
emita el Pleno del Tribunal, asi como las demads disposiciones aplicables.

Articulo 61.- Las versiones publicas de las actas, minutas, acuerdos del
Tribunal cumplirdn con lo senalado a confinuacion:
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. El orden del dia serd publico, salvo excepciones debidamente
fundadas y motivadas;

Il. Deberdn incluirse los nombres, firmas autégrafas o rubricas de todos
los servidores publicos del proceso deliberativo y de toma de
decisiones de las reuniones de frabajo;

lll. Los procesos deliberativos de servidores publicos concluidos, hayan
sido 0 no susceptibles de ejecutarse, serdn publicos en caso de no
existir alguna causal fundada y motivada para clasificarlos y no
requerirdn el consentimiento de los servidores publicos involucrados
para darlos a conocer, y

IV. La discusion, particularidades vy disidencias, se consideran
informacion publica, asi como el sentido del voto de los
participantes.

Articulo 62.- Los Secretarios de Estudio y Cuenta serdn los responsables de
elaborar las versiones publicas de las sentencias del Pleno que hayan
proyectado y remitiras a la Secretaria General de Acuerdos para su
certificacion.

La Coordinadora de Informdatica y Transparencia, serd la encargada de
publicar en el Portal de Internet del Tribunal las versiones publicas
cerfificadas de las sentencias dictadas por el Pleno, que le sean remitidas
por la Secretaria General de Acuerdos.

Articulo 63.- Los Secretarios de Acuerdos adscritos a cada uno de los
Juzgados de Primera Instancia y las Salas Unitarias, seran responsables de
elaborar y certificar las versiones publicas de las sentencias que hayan
proyectado, y hacer su publicacion en el Portal de internet del Tribunal,
una vez que hayan sido nofificadas las partes del juicio, con la debida
anotacidn, en su caso, de que la misma no ha causado ejecutoria.

Articulo é4.- La Coordinadora de Informdtica y Transparencia, vigilard el
debido cumplimiento en la publicaciéon de las versiones publicas de
sentencia emitidas por los Juzgados de Primera Instancia y las Salas
Unitarias.
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Las versiones publicas de las sentencias emitidas por el Tribunal, se
elaborardn de oficio cumpliendo con lo establecido en el presente
reglamento y lineamientos que se emitan por el Pleno de este Tribunal, a
efecto de que puedan ser publicadas en el Portal del Tribunal.

Articulo 65.- La version publica de documentos o resoluciones
administrativas, de los procedimientos administrativos seguidos en forma de
juicio, sustanciados ante Confralor Interno del Tribunal, derivadas de un
procedimiento disciplinario o de responsabilidad, que se siga en contra de
un servidor publico del Tribunal, serd elaborada por el titular de ese érgano
y se publicardn en el Portal de Obligaciones de Transparencia del Tribunal
y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

La Secretaria General de Acuerdos, serd responsable de certificar la
version publica.

Articulo 66.- En caso de que se advierta un riesgo en la conservacion del
documento en virtud de la digitalizacion del mismo, el titular del érgano
competente deberd noftificar de inmediato y por escrito, al Comité de
Transparencia, por conducto de la Unidad de Transparencia, las
circunstancias detalladas y valoraciéon respectiva de dicho riesgo, con el
objeto de que se emita el pronunciamiento correspondiente.

Articulo 67.- Las versiones publicas, serdn entregadas a los peticionarios de
conformidad con los procedimientos de acceso a la informacion
establecidos en la Ley y este reglamento.

TITULO QUINTO
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION Y
OPOSICION DE DATOS PERSONALES
Capitulo Unico

Articulo 68.- Soélo los interesados, por si mismos, o a fravés de
representantes legales debidamente acreditados, tendrdn derecho a
solicitar al Tribunal, el acceso, rectificaciéon, cancelacion u oposicion al
tratamiento de los datos personales que le conciernen.

Las solicitudes para el ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion, de datos personales, deberan presentarse ante
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la Unidad de Transparencia del Tribunal, a fravés de escrito libre, o bien,
mediante cualquier ofro formato o medio electréonico establecido.

Articulo 69.- El Tribunal reconoce el derecho que tiene toda persona para
solicitar el acceso a los archivos o bancos de informacion personal que
éste hubiere generado, obtenido, adquirido, tfransformado o fuviere en su
posesion, con motivo de sus atribuciones, en ejercicio de sus facultades,
competencias y funciones, para conocer los datos que se fienen de su
persona, con el objeto de solicitar el acceso, recftificacion, cancelacion u
oposicion a la publicaciéon de los datos que le conciernen, en los términos
que las leyes de la materia establezcan y de conformidad a este
reglamento.

Articulo 70.- La solicitud para el ejercicio de los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacién u oposicion a la publicacion de los datos
personales, deberd contener lo siguiente:

l. El nombre del solicitante y su domicilio o cualquier otro medio
para recibir nofificaciones;

Il Los documentos que acrediten la identidad del solicitante y, en su
caso, la personalidad e identidad de su representante;

Il. De ser posible, el drea responsable que tfrata los datos personales
y ante el cual se presenta la solicitud;

V. La descripciéon clara y precisa de los datos personales respecto
de los que se busca ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo
que se trate del derecho de acceso;

V. La descripcién del derecho ARCO que se pretende ejercer, o
bien, lo que se solicita, y

VI. Cualqguier otro elemento o documento que facilité la localizacion
de los datos personales, en su caso.

Articulo 71.- Para el ejercicio de los derechos ARCO serd necesario
acreditar la identidad del solicitante y, en su caso, la idenfidad y
personalidad con la que actue el representante.
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I. El solicitante podrd acreditar su identidad como ftitular de los datos
personales a fravés de los siguientes medios:

a) Identificacion oficial;

b) Instrumentos electronicos o mecanismos de autenticacion
permitidos por otras disposiciones legales o reglamentarias que
permitan su identificacion fehacientemente.

. Cuando el fitular ejerza sus derechos ARCO a través de su
representante, éste deberd acreditar su identidad y personalidad
presentando ante el responsable:

a) Copia simple de la identificaciéon oficial del titular;

b) Identificacion oficial del representante, e

c) Instrumento publico, o carta poder simple firmada ante dos
testigos, o declaraciéon en comparecencia personal del titular.

Tratadndose de datos personales concernientes a personas fallecidas, la
persona que acredite tener un interés juridico, de conformidad con las
leyes aplicables, podra ejercer los derechos que le confiere el presente
Capitulo, siempre que el fitular de los derechos hubiere expresado
fehacientemente su voluntad en tal sentido o que exista un mandato
judicial para dicho efecto.

Articulo 72.- El plazo de respuesta para el ejercicio de los derechos ARCO
no deberd exceder de veinte dias contados a partir del dia siguiente a la
recepcion de la solicitud.

El plazo referido en el parrafo anterior podrd ser ampliado por una sola vez
hasta por diez dias cuando asi lo justifiquen las circunstancias, y siempre y
cuando se le noftifique al titular dentro del plazo de respuesta.

En caso de resultar procedente el ejercicio de los derechos ARCO, el
Tribunal, deberd hacerlo efectivo en un plazo que no podra exceder de
quince dias contados a partir del dia siguiente en que se haya notificado
la respuesta al titular.
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Articulo 73.- Cuando la solicitud de acceso a los datos personales resulte
confusa, sea omisa en contener los datos necesarios para la localizacion
de la informacién o no satisfaga alguno de los requisitos previstos en el
articulo 70 del reglamento, y la Unidad de Transparencia no cuente con los
elementos necesarios para suplir la deficiencia, se prevendrd al fitular de
los datos dentro de los cinco dias siguientes a la presentacion de la
solicitud de ejercicio de los derechos ARCO, por una sola ocasién, para
que subsane las omisiones denfro de un plazo de diez dias contados @
partir del dia siguiente al de la nofificacion.

Transcurrido el plazo sin desahogar la prevencion se tendrd por no
presentada la solicitud de ejercicio delos derechos ARCO.

La prevencioén tendrd el efecto de interrumpir el plazo que tiene el Tribunal,
para resolver la solicitud de ejercicio de los derechos ARCO, por lo que
comenzard a computarse nuevamente al dia siguiente del desahogo por
parte del parficular.

Articulo 74.- Las determinaciones sobre la no localizacién o la inexistencia
de los datos personales en los archivos, registros, sistemas o expediente del
Tribunal, deberdn ser confirmadas por el Comité Transparencia, las que
deberdn ser debidamente notificadas al solicitante, dentro del término
legal para dar respuesta a la solicitud, el cual no deberd exceder de veinte
dias contados a partir del dia siguiente a la recepcion de la solicitud.

Articulo 75.- Corresponde a los titulares de los érganos jurisdiccionales y
administrativos del Tribunal, cumplir con las obligaciones en materia de
proteccion y manejo de datos personales. Al efecto deberan:

I Responder a las solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion
y oposicion a la difusion de los datos personales, que se les solicite
por conducto de la Unidad de Transparencia, denfro de los seis
dias siguientes a aquel en el que reciba la solicitud, manifestando
su procedencia o en su caso, emitiendo una resoluciéon fundada y
motivada de su improcedencia;

Il Redlizar las gestiones necesarias para hacer efectiva la
determinaciéon de procedencia de la solicitud de acceso, dentro
del plazo de tres dias, contados a partir del dia siguiente a la
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notificacion que la Unidad de Transparencia realice al interesado
de la procedencia de su peticion;

[l. Dar a conocer al Comité, por conducto de la Unidad de
Transparencia y al interesado, la rectificacién, cancelaciéon o
sustitucion de los datos personales que fueren inexactos o
incompletos, inmediatamente al momento en que fengan
conocimiento de esas circunstancias, dejando constancia o
registro histérico del hecho para aclaraciones posteriores;

V. Observar los principios rectores de la proteccion de datos
personales, a saber: el derecho de acceso y correccion, el
principio de licitud, consentimiento, informacion Y%
proporcionalidad;

V. Realizar los demds actos que sean de su competencia derivados
de la Ley y de este reglamento.

Articulo 76.- En los asuntos de la competencia del Tribunal, en el primer
acuerdo que en ellos se dicte, deberd senalarse a las partes el derecho
que les asiste para oponerse, en relacién con terceros, a la publicaciéon de
sus datos personales, con el apercibimiento de que, si no contesta la vista
otorgada, se le tendrd negando la publicidad de sus datos personales.

Articulo 77.- Aun cuando las partes no ejerzan su derecho a oponerse a la
publicacion de sus datos personales e informacion confidencial, las
sentencias y demas resoluciones dictadas y publicadas en expedientes de
asuntos de cualquier materia, que por disposicion legal o por su naturaleza
puedan afectar de algun modo la dignidad personal, o causar un dano
ireparable y, en su caso, los documentos que obren en ellos y no sean
reservados o confidenciales, se dard acceso a la informacién, en una
version impresa o electronica en la que se supriman los datos personales y
sensibles de su vida privada, en la medida en que no se impida conocer el
criterio sostenido por el area del Tribunal, respectiva.

TITULO SEXTO
DE LAS RESPONSABILIDADES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
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Capitulo Unico
De las Responsabilidades y sanciones

Articulo 78.- Cualquier servidor pUblico del Tribunal, que conforme a la Ley
y este reglamento deba proporcionar o clasificar informacion, o realizar
cualguier trdmite en materia de acceso a la informaciéon publica, acceso,
proteccidén y manejo de datos personales, serd responsable por los actos u
omisiones en que incurra en perjuicio del fitular del drea responsable o del
solicitante.

Articulo 79.- Incurre en falta administrativa, el servidor publico que difunda
informacion clasificada como reservada o confidencial, la cual serd
sancionada conforme a lo establecido en la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Baja California.

Articulo 80.- El Comité y la Unidad de Transparencia, en el dmbito de sus
atribuciones, cuando con motivo de la aplicacidon de la Ley y este
ordenamiento, adviertan que algun servidor publico pudo haber incurrido
en responsabilidad administrativa por el incumplimiento a las obligaciones
o por las causas indicadas en el articulo 160 de la Ley o de este
reglamento, deberdn hacerlo del conocimiento del Contralor Interno del
Tribunal, para que proceda de conformidad con lo dispuesto por la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Baja California segun
proceda.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
publicaciéon en el Periddico Oficial del Estado.

SEGUNDO.- Se abroga el Reglamento del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo del Estado de Baja California, en Materia de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica de fecha 23 de noviembre de 2011,
publicado en el Periédico Oficial del 30 de diciembre de 2011.

TERCERO.- Hasta en tanto el Congreso del Estado de Baja California expida
nombramiento de Contralor Interno del Tribunal; la Comision de
Responsabilidades y Situacién Patrimonial del Tribunal seguird ejerciendo
las facultades de vigilancia y disciplina, de conformidad con las
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disposiciones legales y reglamentarias vigentes antes de la entrada en
vigor del presente reglamento.

CUARTO.- Se abrogan las Politicas de Transparencia para la Elaboracion y
Publicacion de Versiones PUblicas de Sentencias dictadas por las Salas y el
Pleno del Tribunal Estatal de Justicia Administrativa de Baja California
aprobadas por el Comité de Transparencia del Tribunal en fecha 28 de
agosto de 2020.

QUINTO.- Se abrogan los Lineamientos para la Elaboracion de Versiones
PUblicas de Resoluciones y Sentencias que tienen bajo su resguardo, los
organos jurisdiccionales y administrativos del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo del Estado de Baja California de fechf 23 de septiembre de
2013. ‘

¢l

El presente Reglamento fue aprobado por un nl idad de votos de los
Magistrados de Pleno del Tribunal Estatal de u ficia Administrativa, en
sesion del dia dos de agosto de Hos mil veinﬁun

LIC CARLOS R. MONFERO VAZIQUEZ
: PRESIDENTE

LIC ALBERTO LOAIZA MARTINEZ LIC G
MAGISTRADO DE PLENO

LLERMO MORENO SADA
MAGISTRADO DE PLENO

LIC. CLAUDIA CAROLINA GOMEZ TORRES, SECRETARIA GENERAL DE

ACUERDOS, DOY FE. E!;BH
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