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TRIBUNAL ESTATAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS DEL TRIBUNAL
ESTATAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE BAJA CALIFORNIA.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer los criterios
que deberdn observarse para la elaboracion de las versiones publicas de
expedientes o documentos en posesion del Tribunal que contengan partes o
secciones clasificadas.

SEGUNDO.- Se entenderd por:

Archivos: Conjunto de datos que conforme a cualquier criterio de
sistematizacién relacionado con informacién publica, datos personales o
informacién confidencial, tiene bajo su resguardo el Tribunal Estatal de
Justicia Administrativa de Baja California.

Areas del Tribunal: El Pleno, la Secretaria General de Acuerdos, la Unidad
Administrativa, la Coordinacion de Informdtica y Transparencia, los
Juzgados de Primera Instancia, las Salas Unitarias y Especializada en
Materia de Responsabilidades Administrativas y Combate a la Corrupcion
asi como el Organo Interno de Control.

Clasificacion: Acto mediante el cual los titulares de las dreas, determinan
que la informacidén en su poder, encuadra en alguno de los supuestos de
reserva o confidencialidad, de conformidad con los titulos Sexto de la Ley
General y Sexto de la Ley; asi como a los Lineamientos Generales en
Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como
para la Elaboracion de Versiones Publicas, expedidos por el Consejo
Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién PuUblica y Proteccidn de Datos Personales, o los que se
emitan por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion PUblica y Proteccion de Datos Personales.

Comité de Transparencia: El Comité de Transparencia del Tribunal Estatal
de Justicia Administrativa de Baja California.

Datos Personales: Cualquier informacion concerniente a una persona
fisica identificada o identificable.
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Documento: Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones,
oficios, correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares,
contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien,
cualquier ofro registro que documente el ejercicio de las facultades,
funciones y competencias del Tribunal; sus servidores publicos e
infegrantes, sin importar su fuente o fecha de elaboracion. Los
documentos podrédn estar en cualquier medio, sea escrito, impreso,
sonoro, visual, electréonico, informdatico u hologrdfico.

Informacion Confidencial: La informacién en posesion de las dreas del
Tribunal Estatal de Justicia Administrativa, que se refiera a datos
personales, secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial, fiscal,
bursatil y postal cuya titularidad corresponda a particulares, sujetos de
derecho internacional o sujetos obligados cuando no involucren el
gjercicio de recursos publicos; asi como aquella que presenten los
particulares al Tribunal, siempre que tengan el derecho a entregarla con
ese cardcter; por lo que no puede ser difundida, publicada o dada a
conocer, excepto en aquellos casos en que asi lo contemple la Ley
Generaly la Ley.

Informacion Publica: Toda informaciéon en posesidn de los sujetos
obligados, con excepcién de la que tenga el cardcter de confidencial.

Informacion Reservada: La informacién puUblica a la que por razones de
interés publico excepcionalmente se ha restringido el acceso de manera
temporal, de conformidad con el Titulo Sexto de la Ley.

Ley General: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

Ley: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el
Estado de Baja California.

Lineamientos: Lineamientos para la Elaboracién de Versiones Publicas del
Tribunal Estatal de Justicia Administrativa de Baja California.
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Xlll. Reglamento: Reglamento en Materia de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Tribunal Estatal
de Justicia Administrativa de Baja California.

XIV. Tribunal: El Tribunal Estatal de Justicia Administrativa de Baja California.

XV. Unidad de Transparencia: Es el érgano operativo encargado de recabar
y difundir las obligaciones de fransparencia, recibir y tramitar las
solicitudes de acceso a la informaciéon y de proteccion de los datos
personales, que se formulen al Tribunal, y servir como vinculo entre éste y
los solicitantes.

XVI. Versién Publica: Documento o Expediente en el que se da acceso a
informacidén eliminando u omitiendo las partes o secciones clasificadas.

TERCERO.- En caso de recibir una solicitud de informacion y la respuesta
involucre informacién con secciones reservadas y/o confidenciales, los titulares
de drea del Tribunal, deberdn elaborar la version publica total o parcial segun
corresponda y remitirla al Comité de Transparencia, para que, mediante
resolucion debidamente fundada y motivada se determine lo conducente.

CUARTO.- En las versiones publicas que se elaboren, no podrdn omitirse la
informacidén que documente decisiones, ni la informacidén que se genere en
ejercicio de quienes integran el Tribunal.

Los nombres y firmas de los servidores puUblicos siempre permanecerdn publicos.

QUINTO.- La versidon publica del documento o expediente que contenga partes
0 secciones reservadas o confidenciales, serd elaborada por el Tribunal, previo
pago de los costos de reproduccion, a través de sus dreas y deberd ser
aprobada por el Comité de Transparencia.

SEXTO.- Ademds de los datos personales previstos en el arficulo 55 del
reglamento, en la elaboracion de versiones publicas que se readlicen,
dependiendo del caso concreto deberdn suprimirse los datos siguientes:

.  Los nombres, alias, pseuddnimos o cualquier otra denominacidén que
identifique o haga identificable a una persona, asi como las firmas del
quejoso o partes en un juicio, victimas y ofendidos, representantes vy
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personas autorizadas, testigos, peritos, terceros mencionados en juicio y
cualquier ofra persona referida en las constancias del expediente o en la
propia resolucion, con la salvedad de que correspondan a servidores
publicos o auxiliares de la administracion de justicia, en ejercicio de sus
funciones.

Cuando resulte necesario para la comprension del fallo, se deberdn
sustituir los nombres de |os sujetos antes senalados por los numerales (1, 2,
3, asi sucesivamente), que permitan distinguir la relevancia de su
participacion en el procedimiento.

El domicilio en cualquier caso, con la salvedad de que se trate de la
ubicacion de monumentos, inmuebles o dreas publicas.

Los nUmeros, letras, o cualquier cardcter que conforme alguna clave
vinculada a una persona, tales como el Registro Federal de
Contribuyentes (RFC) y la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP),
numero de OCR, nUmero de seguridad social o niumero de dfiliacion,
entre otfros. Ello no implica suprimir el tipo de documento que contiene
estas claves.

Las caracteristicas fisicas e intelectuales descriptivas de las personas, tales
como: color de piel, tipo sanguineo, ADN, cabello, iris, estatura, peso,
complexiéon, edad, coeficiente intelectual, discapacidades fisicas o
mentales, entre ofras.

Los nUmeros de cuentas bancarias, CLABE interbancaria o cantfidades en
dinero relativas al patrimonio de una persona fisica o moral. Esta
informacién puede estar contenida en documentos diversos como
cheques, pagarés, letras de cambio, pdlizas de fianza, estados de
cuenta, recibo de ndmina, entre otros.

En el caso de servidores publicos no se suprimirdn sus sueldos vy
prestaciones derivadas del ejercicio de sus funciones.

Los datos de registro e identificacion de vehiculos, con la salvedad de los
que tengan el cardcter de oficial.
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VI. Codigo QR.

Podrd quedar exceptuada la supresion de los datos anteriores, si resultaran
indispensables para comprender el criterio del juzgador, ponderando
previamente entre el interés publico que derive de comprender el documento
y el derecho a la proteccion de los datos personales y/o el derecho a la
privacidad.

SEPTIMO.- Serd susceptible de eliminarse cualquier datorelativo a
circunstancias de modo, fiempo y lugar relacionadas con actividades
culturales, educativas, deportivas, nominaciones para la obtencion de algun
premio, entre ofras, cuando de la publicacion de éstas se infiera de manera
evidente la identidad de la persona, con la salvedad de que la informacion
resulte indispensable para comprender algun hecho trascendental en el criterio
del juzgador o fitular de drea.

OCTAVO.- De manera enunciativa mds no limitativa, constituyen documentos
susceptibles de contener datos personales sujetos a proteccion, de
conformidad con los criterios referidos con antelacion, los siguientes:

I. Listas de notificaciones,
Il. Acuerdos,
lll. Expedientes judiciales,
IV. Sentencias y resoluciones,
V. Cédulas de notificacion,
VI. Pasaportes,
VIl. Cartillas,
VIII. Comprobante de Domicilio,
IX. Credenciales de elector,
X. Licencias de conducir,
Xl. Cédulas profesionales,
Xll. Registro Federal de Contribuyente (R.F.C.),
Xlll. Clave Unica de Registro de Poblacién (C.U.R.P.),
XIV. Cheques, pagarés, letras de cambio y cualquier ofro titulo de crédito,
XV. Podlizas de seguros,
XVI. Estados de cuenta bancarios,
XVIl. Recibos de ndminag,
XVIIl.  Curriculum vitae,
XIX. Contratos y convenios,
XX. Expedientes, constancias y evaluaciones médicas,
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Titulos profesionales,

Constancias expedidas por instituciones y autoridades educativas,
Evaluaciones psicométricas,

Evaluaciones con fines de reclutamiento o seleccion de personal,
Declaraciones de impuestos,

Actas de nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncidn,

Escrituras constitutivas y documentos en los que conste la disolucion de
sociedades y asociaciones,

Constancias expedidas por asociaciones religiosas,

Fotografias de personas fisicas,

Cualqguier documento de identificacion independientemente de que no
tenga el cardcter de oficial, o el objeto de su expedicion, tales como
credenciales de escuelas, centfros recreativos o deportivos, empresas o
instituciones privadas, afiliaciones politicas, entre ofras,

Facturas y recibos ajenos a la comprobacion del ejercicio del
Presupuesto del Tribunal, entre otros.

NOVENO.- Para efectos de dar autenticidad a la version publica que se
elabore, se agregard al pie del documento a manera de certificacion lo
siguiente:

“El (La) suscrito (a) __(Nombre del fitular de drea) , (Cargo) ,
del Tribunal Estatal de Justicia Administrativa de Baja California, hace
constar: Que lo tfranscrito con anterioridad corresponde a una
version publica de_(descripcion de la resolucion o documento)
en la que se suprimieron datos que se han clasificado como
(reservados  y/o  confidenciales), cubriendo el espacio
correspondiente, insertando (diez asteriscos o cintilla negra), versidon
que va en __#__ fojas Utiles por ambos lados. Lo anterior con
fundamento en lo establecido por los articulos _(enunciar los
articulos, fracciones y pdrrafos) de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Baja California;

(enunciar los articulos, fracciones y pdrrafos) del Reglamento

en Materia de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales del Tribunal Estatal de Justicia
Administrativa de Baja California vy (enunciar los articulos,
fracciones y pdrrafos) de los Lineamientos Generales en Materia
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de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para
la elaboracidn de Versiones PuUblicas del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccidon de
Datos. Lo que se hace constar para los efectos legales a que haya
lugar, en la ciudad de , Baja Cadlifornia, a los ____ dias
del mes de del _(ano) .

SELLO Y FIRMA"

DECIMO.- En la parte del documento donde se teste informacién, deberd
insertarse un cuadro de texto con la palabra "Eliminado”, el tipo de dato o
informacién cancelado y senalarse si la omision es una palabra(s), rengldn(es) o
parrafo(s).

En el cuadro de texto mencionado en el pdrrafo anterior, deberd senalarse el
fundamento legal de la clasificacion, incluyendo las siglas del o los
ordenamientos juridicos, articulo, fracciéon y pdrrafo que fundan la eliminaciéon
respectiva, asi como la motivaciéon de la clasificacion y, por tanto, de la
eliminacion respectiva, de la siguiente manera:

“ELIMINADO: _(tipo de dato o informacidon cancelada) , ()
parrafo(s) con _(_ ) renglones. Fundamento legal: articulos 116, de
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
4, fraccion Xll, 80 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica para el Estado de Baja California, 171, parrafo
primero y 172 del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion PuUblica para el Estado de Baja California. La
clasificacion de la informacion como confidencial se realiza en
virtud de que el presente documento contiene datos personales y/o
datos personales sensibles, los cuales conciernen a una persona
fisica identificada e identificable, por lo que no puede difundirse,
publicarse o darse a conocer, sin el consentimiento de su titular, de
conformidad con los principios de licitud, finalidad, lealtad,
consentimiento,  calidad, proporcionalidad, informacidén vy
responsabilidad en el tratamiento de los datos personales.” FIRMA
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CAPITULO Il

DE LAS VERSIONES PUBLICAS EN DOCUMENTOS IMPRESOS

DECIMO PRIMERO.- En caso de que el documento solicitado, Unicamente
conste en version impresa, deberd fotocopiarse y sobre éste testar las palabras,
pdrrafos o renglones que sean clasificados como informaciéon reservada y/o
confidencial, debiendo anotar al lado o al final del texto omitido lo referido en
el lineamiento décimo de los presentes lineamientos.

CAPITULO Il
DE LAS VERSIONES PUBLICAS EN DOCUMENTOS ELECTRONICOS

DECIMO SEGUNDO.- En caso de que el documento se posea en formato
electronico, deberd crearse un nuevo archivo electronico para que sobre el
mismo se elabore la version publica, eliminando las partes o secciones
clasificadas, debiendo anotar al lado o al final del texto omitido lo referido en
el lineamiento décimo de los presentes lineamientos.

) CAPITULO IV
DE LAS VERSIONES PUBLICAS DE RESOLUCIONES Y SENTENCIAS EN FORMATO
ELECTRONICO

DECIMO TERCERO.- En la elaboracién de versiones publicas de las resoluciones y
sentencias emitidas por este Tribunal, deberd crearse un nuevo archivo
electronico para que se elabore la misma sustituyendo los datos personales por
diez asteriscos, colocado en marca de agua la leyenda “version publica”, y se
deberd observar lo previsto en los lineamientos noveno y décimo de los
presentes lineamientos.

CAPITULO V )
DE LA LEYENDA DE CLASIFICACION

DECIMO CUARTO.- De conformidad con los Lineamientos emitidos por el
Sistema Nacional de Transparencia, la leyenda en los documentos clasificados
indicara:

I. Lafecha de sesidon del Comité de Transparencia en donde se confimo la
clasificacion, en su caso;

Il. El nombre del dreaq;
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lll. La palabra reservado o confidencial;

IV. Las partes o secciones reservadas o confidenciales, en su caso;
V. El fundamento legal;
VI. El periodo de reserva, y

VII. La rdbrica del fitular del drea.

Esta leyenda de clasificacion deberd ubicarse en la esquina superior derecha
del documento.

En caso de que las condiciones del documento no permitan la insercion
completa de la leyenda de clasificacion, se senalard con nimeros las partes
testadas para que, en una hoja anexa, se desglose la referida leyenda con las
acotaciones realizadas.

DECIMO QUINTO.- El formato para la leyenda de clasificaciéon de un
documento, es el siguiente:

TE JA
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LEYENDA DE CLASIFICACION

Fecha de la sesion de Comité donde se confirmd la
clasificacion.

Nombre del Area.

La Palabra Reservado o Confidencial.

Identificaciéon del documento del que se elabora la version
publica.

Las partes o secciones clasificadas, asi como las paginas
que la conforman.

Fundamento legal, indicando el nombre del ordenamiento,
el o los articulos, fraccidn(es), parrafo(s) con base en los
cuales se sustente la clasificacién; asi como las razones o
circunstancias que motivaron la misma.

Firma y cargo del servidor pUblico.
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TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes lineamientos entfrardn en vigor al dia siguiente de su
aprobacion por el Pleno del Tribunal y deberdn publicarse en el Portal Web
Oficial del Tribunal.

Dado en Sesion de Pleno del Tribunal Estatal de Justicia Administrativa de Baja
California, a los dos dias del mes de agosto de dos mil veintiuno.

LIC CARLOS R. MONTERO VAZQUEZ
MAGISTRADO PRESIDENTE

LIC ALBERTO LOAIZA MARTINEZ LIC GUILLERMO MORENO SADA
MAGISTRADO DE PLENO MAGISTRADO DE PLENO

LIC. CLAUDIA CAROLINA GOMEZ TORRES, SECRETARIA GENERAL DE
ACUERDOS, DOY FE.
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